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一、业务场景

学生活动是一个提供给活动牵头部门、学生、社团组织的由多个功能模块组成的应用功能，主要

包括“组织架构管理”“活动类别设置”“活动管理”“活动审核”“学生积分”“活动存储空间”等，旨

在实现：

1.全校统一的活动发布平台。

2.灵活又多样的高频活动工具，支持报名、签到、投票、征集、留言、相册等8种工具自由组

合。

3.灵活的活动积分设置工具，可根据学生到场情况、参与情况等多方面，科学评估活动积分并自

动向学生发放。

学生活动应用主要解决活动发布平台不统一、活动数据统计混乱等问题，在应用中可灵活设置活

动类别、活动工具的自由搭配、以及对工具产生的活动数据进行审核、留存，能够促进活动整体

举办过程更为有序、便捷的进行，活动结束后举办单位可上传活动材料对活动进行完结。活动完

结后，根据参与数据自动发放积分，大减轻活动数据汇总和活动材料存档的工作量。

二、操作流程

三、 术语与角色权限

发布活动时需以校内行政部门或学生组织的名义进行发布，所以需先建立“活动部门”、“活动组

织”，为部门/组织”添加相关管理员，相关管理员以部门/组织的名义进行活动发布等相关事项

的操作。

3.1.1 术语

名称 释义

活动部门  具有发布活动的权限，适用于校级部门/二级学院，例如：学工处、校团

委、各二级学院等

 活动部门可以管理下属的活动组织

活动组织  具有发布活动的权限，适用于各类学生组织，例如：社团、学生会等

 活动组织必须归属于某一个活动部门

举办单位  发布活动的活动部门/活动组织
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3.1.2 角色权限

四、功能介绍

4.1 前期设置

4.1.1 设置活动类别

 用途：为学校管理人员提供管理活动类别的功能。活动类别功能不仅用于对活动的分类和统

计，同样也会用于积分的统计维度。

 操作角色：【校级-校级管理员】

 操作路径：活动类别设置

 操作说明：

 活动类别支持两级类别：“主类别”与“子类别”。“子类别”从属于活动的“主类别”，活动

的主类别通常包括：思想成长、实践实习、志愿公益、创新创业、文体活动…

 设置好类别后，可以在申请活动时需选择活动类别，相关活动类别之后也会作为活动积

分的统计维度。

 活动类别可在任意时间被编辑名称，编辑后相关已经生成的活动的活动类别也会做相关

调整。

 活动类别下有任意活动时（包括正在进行的活动和已结束活动），不支持删除。

名称 操作范围 如何添加

校级-校级管理员  新建/删除活动部门、活动组织

 添加/删除所有活动部门、活动组织的管理员

 查看/管理全校范围内发布的活动

 设置活动类别

 查看活动部门发布的电子获奖证书

 查看举办活动时产生的相关重要文件

 查看全校学生积分详情

在“组织架构管理—

维护校级管理

员”中，添加该管理

员。

部门-活动管理员  新建/删除该部门下的活动组织

 添加/删除该部门下的活动组织的管理员

 以该部门的名义发布活动

 查看/管理该部门以及下属组织所发布的活动

 以该部门的名义发布电子获奖证书

在“组织架构管理—

活动组织架构”中选

择某一个活动部门，

添加该管理员。

部门-活动审核员  审核该部门以及下属组织的活动发布申请

 审核该部门以及下属组织的活动完结申请

在在“组织架构管理

—活动组织架构”中

选择某一个活动部

门，添加该管理员。

组织-活动管理员  以该组织的名义发布活动

 查看/管理该组织所发布的活动

在“组织架构管理—

活动组织架构”中选

择某一个活动组织，

添加改该管理员。
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（图 活动类别设置）

4.1.2 设置校级管理员

 支持从全校人员中设置校级管理员（不限制教职工或学生账号

 ⽤途：⽤于设置管理全校活动设置、全校进⾏中或已完成活动的管理的校级管理员

 操作⻆⾊：【校级-校级管理员】

 操作路径：组织架构管理/维护校级管理员

 操作说明：

）

 全校人员的来源为后台的用户名单

 支持对校级管理员做出新增或删除，操作完成后立即生效

 此处会过滤校级管理员本人，以防误删除

（图 维护校级管理员）

4.1.3 设置活动部门以及管理员

 用途：用于设置需要开展活动的活动部门及该活动部门的管理人员

 操作角色：【校级-校级管理员】

 操作路径：组织架构管理/活动组织架构

 操作说明：

 支持新建活动部门，支持设置活动部门名称、部门所属分类、相关部门的活动管理员、

活动审核员

 支持自动同步二级学院为活动部门，并根据后台二级学院的变化自动区分是否为二级学

院，如该学校同时开通第二课堂应用，则相关部门支持设置第二课堂管理员

 人员设置支持从全校人员名单中选择

 需先设置活动部门，才可设置活动部门下设的活动组织
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（图 维护活动部门及管理人）

4.1.4 设置活动组织以及管理员

 用途：用于设置需要开展活动的活动组织及该活动组织的管理人员

 操作角色：【部门-活动管理员】

 操作路径：组织架构管理/活动组织架构

 操作说明：

 支持在活动部门下新建活动组织，该活动组织从属于活动部门

 部门活动管理员仅支持设置自己部门下的活动组织及组织活动管理员

 人员设置支持从全校人员名单中选择

（图 维护活动组织及管理员）

4.2 活动申请与审核

4.2.1 活动申请

 用途：填写活动相关信息后提交活动申请，通过审核后，活动信息会展示在学生端。

 操作角色：【部门-活动管理员】【组织-活动管理员】

 操作路径：活动管理/活动申请/申请发布活动

（图 申请发布活动）

 操作说明：

 选择活动模版：不同的活动模版，会在设置活动工具时推荐适用的工具，其它申请步骤

都是一致的

 普通活动：无推荐工具，可随意搭配任意工具

 讲座：推荐活动报名、活动签到、人物介绍三种工具，可随意搭配其它工具

 比赛：推荐作品征集、活动投票、获奖公示三种工具，可随意搭配其它工具

 晚会：推荐活动报名、活动签到、留言墙、活动相册四种工具，可随意搭配其它工具
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（图 申请发布活动-选择活动模版）

 填写活动信息：填写活动的基本信息，必填的基本信息会展示在学生端，让学生了解本

次活动详情

 举办单位：只能选择自己所管理的活动部门/活动组织作为举办单位

 活动策划：活动策划仅限活动审核员可见，不会展示在学生端

 活动封面：可以使用系统提供的封面图片，也可以自行上传图片

（图 申请发布活动-填写活动信息）

 设置活动工具：选择本次活动会使用的活动工具，进行相关设置，设置后会展示在学生

端

 活动报名：


1.工具展示状态：关闭状态下不展示活动报名按钮


2.限制人数：支持设置报名人数的限制


3.报名时间：报名时间段需要在举办时间之前（举办时间为活动信息中填写的举办时

间）
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4.报名审核：支持设置报名是否需要审核，如果设置需审核，可在“活动管理-当期活

动”中进行审核操作


5.报名信息设置：后台默认展示学生的名字、学号、年级、院系、专业，如需其他信

息可在“报名信息设置”中进行添加


6.在报名开始之前，报名的相关设置可以再次编辑

（图 申请发布活动-设置活动工具-活动报名）


 活动签到：


1.默认签到时间段：举办时间开始前2小时至举办时间结束可以进行签到。（举办时间

为活动信息中填写的举办时间）


2.默认签退时间段：举办时间开始至举办时间结束后2小时可以进行签退。（举办时间

为活动信息中填写的举办时间）


3.工具展示状态：关闭状态下不展示签到页面


4.仅限报名人员可参与：当同时开启活动报名与活动签到时，可以选择仅限报名人员

可参与。学生在参与签到时，会提醒学生需先参与活动报名，没有参与活动报名的学

生无法进行签到


5.是否要签退：开启签退后，学生端会出现签到按钮与签退按钮，同时会自动计算参

与时长。


6.签到/签退方式：a.学生扫码：活动审核通过后会生成“签到、签退二维码”，该二维

码可以下载保存，学生须对“二维码”扫码进行签到、签退。


b.负责人核验：学生须向举办单位出示个人二维码，签到、签退负责人对二维码进行

扫码核验。c.学生定位：学生必须在规定位置范围内，才能进行签到、签退。适合确

定大致范围的签到（定位精度要求＞方圆350米）


7.在签到开始之前，签到的相关设置可以再次编辑

（图 申请发布活动-设置活动工具-活动签到）
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 人物介绍：输入相关信息，按照模版自动生成图片展示在学生端


1.工具展示状态：关闭状态下不展示人物介绍页面


2.在活动完结之前，人物介绍的相关设置可以进行再次编辑。

（图 申请发布活动-设置活动工具-人物介绍）

 留言墙：


1.工具展示状态：关闭状态下不展示留言页面


2.留言审核：支持设置留言是否需要审核，如果设置需审核，可在“活动管理-当期活

动”中进行审核操作


3.在活动完结之前，留言墙的相关设置可以进行再次编辑

（图 申请发布活动-设置活动工具-留言墙）

 活动相册：


1.工具展示状态：关闭状态下不展示相册页面


2.允许学生上传：所有学生可以在手机端上传活动照片，管理员也可以在后台导入照

片，所有照片将在手机端进行展示。


3.照片审核：支持设置上传照片是否需要审核，如果设置需审核，可在“活动管理-当

期活动”中进行审核操作


4.在活动完结之前，活动相册的相关设置可以进行再次编辑。
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（图 申请发布活动-设置活动工具-活动相册）

 活动投票：目前支持图片投票


1.工具展示状态：关闭状态下不展示投票页面


2.投票次数：支持设置“总共xx次”、“每日xx次”，每次可投一票，不可重复投票


3.投票选项：新增投票时需输入标题、介绍并上传图片

（图 申请发布活动-设置活动工具-活动投票）

 获奖公示：输入相关信息，按照模版自动生成图片展示在学生端


1.工具展示状态：关闭状态下不展示获奖公示页面


2.在活动完结之前，获奖公示的相关设置可以进行再次编辑
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（图 申请发布活动-设置活动工具-获奖公示）

 作品征集：输入相关信息，按照模版自动生成图片展示在学生端


1.工具展示状态：关闭状态下不展示征集页面


2.仅限报名人员可参与：当同时开启活动报名与作品征集时，可以选择仅限报名人员

可参与。学生在参与征集时，会提醒学生需先参与活动报名，没有参与活动报名的学

生无法参与征集


3.征集审核：支持设置作品征集是否需要审核，如果设置需审核，可在“活动管理-当

期活动”中进行审核操作


4.作品类型：支持征集三种作品类型，分别是图片、视频、文件


5.征集信息设置：后台默认展示学生的名字、学号、年级、院系、专业，如需其他信

息可在“征集信息设置”中进行添加


6.在作品征集开始之前，作品征集的相关设置可以再次编辑

（图 申请发布活动-设置活动工具-作品征集）


 设置活动积分

 目前支持三种工具可以赋予活动积分，学生参与活动工具后，就会获得设置的相应分

数

 活动报名获得积分的标准：


1.已参与活动报名（需通过审核的）

 活动签到获得积分的标准：


1.按签到（签退）情况计分：当只开启签到时，已参与签到；当开启签到与前退时，

已参与活动签到和活动签退。


2.按参与时长计分：当同时开启签到与签退时，可以计算参与时长，根据参与时长赋

予分数。当活动时长达到某一个计分规则时就会获得相应的积分。如果同时满足多个

规则，只会获得一个规则的积分（默认获得最高积分）。

 作品征集获得积分的标准：


1.已参与作品征集（需通过审核的）
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 一旦活动通过审核，活动积分无法进行更改

（图 申请发布活动-设置活动积分）

4.2.2 审核活动申请

 用途：对于该部门以及下属组织发布的活动，由该部门的活动审核员进行审核

 操作角色：【部门-活动审核员】

 操作路径：活动审核/活动申请审核

 操作说明：

 审核通过后，活动信息会展示在学生端

 活动审核员支持审核该部门以及下属组织的活动发布申请

（图 活动申请审核）

4.3 活动参与

4.3.1 学生参与活动

 用途：学生对于单个活动的具体参与

 操作角色：【学生】

 操作路径：学生活动首页

 操作说明：

 学生查看单个活动明细，并根据活动发布时选择的工具参与活动
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 活动介绍、活动须知、活动积分详情、人物介绍均只支持根据活动发布的设置项展示

内容详情

（图 活动详情）

 活动报名：支持学生在活动报名期间内报名活动

（图 活动报名）

 签到、签退：支持学生在活动进行期间内根据活动发布时设置的签到、签退方式，根

据实际情况签到和签退

（图 活动签到）
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 作品征集：对于面向学生征集作品的活动，支持学生根据要求自主上传相关作品

（图 作品征集）

 投票：支持学生根据活动投票规则进行相关投票，超过限制时无法再次投票

（图 活动投票）

 留言墙：支持学生在留言墙内发表留言

（图 留言墙）

 相册照片上传：支持学生上传该活动相关的照片
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（图 摘片上传）

 获奖公示：支持查看当前活动的获奖名单

（图 获奖公示）

4.3.2 查看参与数据

 用途：用于查看活动工具产生的参与数据，对参与数据进行查看/审核/导出

 操作角色：【校级-校级管理员】【部门-活动管理员】【组织-活动管理员】

 操作路径：活动管理-当期活动-查看

 操作说明：

 活动报名：


1.可查看参与报名的学生信息


2.可查看报名审核数据（如需审核，会有审核页面）


3.可以取消某个学生的活动报名（仅限举办单位的活动管理员可操作）

 活动签到：


1.可查看参与签到的学生信息，以及参与签到签退的情况


2.可以更改学生的签到状况（仅限举办单位的管理员可操作）

 作品征集：


1.可查看参与征集的学生信息，以及作品详情


2.可以取消某个学生的作品征集（仅限举办单位的活动管理员可操作）

 留言墙：


1.可查看留言详情以及点赞数
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 活动相册：


1.可查看相册详情以及点赞数

 活动投票：


1.可查看投票详情以及投票数

（图 当期活动列表）

（图 当期活动详情）

4.4 活动管理

4.4.1 管理当期活动

 用途：用于管理当前未完结的所有活动，包括未开始、进行中、待完结

 操作角色：【校级-校级管理员】【部门-活动管理员】【组织-活动管理员】

 操作路径：活动管理-当期活动

 操作说明：

 支持查看活动详情、关闭活动在用户端的展示、活动申请审核、查看积分详情、完结活

动

 活动详情支持查看工具的参与数据、审核数据

 支持删除活动（对于有活动积分设置工具的相关活动，不支持删除）

 对于正在报名/正在签到/有审核的相关活动，支持在卡片中直接查看待处理进度，并进

行相关按钮点击操作
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（图 当期活动管理）

（图 当期活动详情）

4.4.2 管理往期活动

 用途：用于管理当前已完结的所有活动

 操作角色：【校级-校级管理员】【部门-活动管理员】【组织-活动管理员】

 操作路径：活动管理-往期活动

 操作说明：

 支持查看往期活动的活动详情

 支持按举办单位、举办学年、活动类别、举办时间筛选查看往期活动

（图 往期活动）

4.5 活动完结与审核

4.5.1 活动完结

 用途：用于对于所有活动的完结，活动完结意味着活动从当期活动变为往期活动

 操作角色：【组织-活动管理员】【部门-活动管理员】

 操作路径：活动管理/当期活动/申请完结

 操作说明：

 所有活动均需完结，才能算作当期活动的结束

 对于所选的活动工具如在该活动的活动积分设置中被选择为“设置工具积分”，则需点

击“申请完结”提交完结申请，并由该部门的活动审核员审核通过，方可完结活动。除此

情况以外，均可以由举办单位（部门/组织）的管理员直接点击“完结活动”来结束活动

 完结后的活动，无法更改已发放的积分，活动设置内的所有内容均无法修改
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（图 申请完结）

4.5.2 审核活动完结

 用途：对于需要审核完结的活动，由相关部门的活动审核员审批完结，将当期活动变为往期

活动

 操作角色：【部门-活动审核员】

 操作路径：活动审核/活动完结审核/审核完结

 操作说明：

 对于所选的活动工具如在该活动的活动积分设置中被选择为“设置工具积分”，则需支持

活动通过提交审核申请，并由该部门的活动审核员审核通过，方可完结活动

 活动审核员可以查看积分详情、总结材料等活动详情来判断活动是否符合完结条件

 活动审核员审核通过后，积分会发放到学生个人账户

 活动审核员支持审核该部门以及下属组织的活动完结申请
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（图 活动完结审核）

4.6 发布电子奖项证明

 用途：用于发放个人奖项或团队奖项

 操作角色：【部门-活动管理员】

 操作路径：奖项记录

 操作说明：

 部门活动管理员支持发放奖项，并将奖项推送给相关学生

 奖项可根据系统内置的获奖证书模版，填写相关内容，并生成发布

 如该奖项为团队奖，则获奖证书的获奖人为团队名称，但系统仍支持将该获奖证书推送

给全体团队获奖人员

 支持同时给多个个人/多个团队同时发布奖项

（图 发布奖项）

4.7 查看活动积分

 用途：用于查看学生获得的活动积分

 操作角色：【校级-校级管理员】

 操作路径：学生积分

 操作说明：

 支持查看全体学生的积分获得情况并支持导出

 支持直接导出单个学生的每个活动的活动积分明细
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（图 学生积分查看）

4.8 查看活动存储空间

 用途：用于查看该学校当前活动应用累计使用的存储空间

 操作角色：【校级-校级管理员】

 操作路径：活动存储空间

 操作说明：

 支持活动应用累计使用的存储空间

 支持分别查看相册、作品征集、完结材料的空间存储，并查看各分类下的明细

（图 活动存储）
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一、业务场景

旨在帮助用户实现：1.可搭建校内专属积分申请表与审核流程，学生可自主申请各类项目积分并

提交审核。2.根据毕业要求设置判断学生第二课堂是否符合毕业要求。3.将活动类积分与申请类

积分合并在一起，按照成绩单的学分兑换规则自动生成第二课堂成绩单。4.支持“校级-院级-班

级”管理员产看管理范围内的学生二课成绩单

第二课堂系统提供给班级、学院、团委多个功能模块，主要包括“维护班级管理员”“成绩单设

置”“成绩单管理”“积分申请项管理”“积分申请认定”“积分认定审核”等。

。

第二课堂应用主要解决活动参与统计不完全、计算学生个人是否达到第二课堂毕业要求等问题，

在应用中可灵活设置积分申请表与审核流程、将活动与第二课堂成绩形成一体化管理，随时可为

学生成个人专属成绩单。在第二课堂运行体系中，对第二课堂的活动和课程项目设置不同等级

的学分，使琐碎、繁杂的体系变得显著、清晰，具有可操作性，让学生积极自主参与到第二课堂

中去。课程活动的多元的积分认定形式再加上借鉴第一课堂的评分标准与模式，对学生的第二课

堂表现进行量化考核，使个人通过努力获得学分并记入第二课堂成绩单。

二、操作流程

三、 术语与角色权限

3.1.1 术语
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3.1.2 角色权限

四、功能介绍

4.1 前期设置

4.1.1 成绩单设置

 用途：学生活动应用会产生“活动类”积分，第二课堂应用会产生“申请类”积分，需将这些积

分按照一定的兑换规则转换成学分，同时生成一张成绩单，全面准确反映学生在校期间第二

课堂学习情况

 操作角色：【校级-校级管理员】

 操作路径：成绩单设置-编辑

 操作说明：

 积分兑换学分规则：

兑换1学分）



 单个成绩模块不⾜设置的积分部分，计量学分时按舍去处理（⽐如兑换规则是1积分

各模块积分独⽴计量、不交叉替代

名称 释义

第二课堂学分  第二课堂学分与专业成绩的学分不同，此处的学分是根据积分兑换，用学

分衡量学生对于课程活动的参与程度

成绩模块  成绩模块同步学生活动应用的活动主类别

 学分会按照成绩模块维度进行兑换统计

名称 操作范围 如何添加

校级-校级管理员  设置成绩单生成的相关规则

 添加/删除所有的班级管理员

 设置积分申请项

 审核积分申请

 查看全校学生的第二课堂学分详情与成绩单详

情

【校级-校级管理员】

在学生活动应用“组织

架构管理—维护校级

管理员”中，添加该管

理员。

院级-二课管理员  审核积分申请

 添加/删除该学院下的班级管理员

 查看该学院所有学生的第二课堂学分详情与成

绩单详情

【校级-校级管理员】

在学生活动应用“织架

构管理—活动组织架

构”中选择某一个二级

学院，添加该管理

员。

班级-二课管理员  审核积分申请

 查看该班级所有学生的第二课堂学分详情与成

绩单详情

【校级-校级管理员】

【院级-二课管理员】

在第二课堂应用的“维

护班级管理员”添加该

管理员。
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 总学分=各个模块（各个选修模块+各个必修模块）学分加起来

 毕业要求设置：

 总学分要求：可以对总学分设置最低分，达到最低分时，达到毕业要求

 设置选修必修要求：

 成绩模块是同步学⽣活动应⽤中的“活动类别”的主类别，包括：思想政治锤炼、

社会实践、安全教育、创新创业创造、美育实践…

要求

 是否达到毕业要

 积分会按照成绩模块进行分类统计，可以对成绩模块设置是选修或必修

 必修要求：各个必修模块需要修满最低分，达到最低分时，达到毕业要求

 选修要求：各个的选修模块的累计学分至少修满最低分，达到最低分时，达到毕业

求

 达到毕业要求：需同时满足 总学分要求/选修要求/必修要求 这三项要求

 未达毕业要求：未满足 总学分要求/选修要求/必修要求 其中任何一项或多项

 “达到毕业要求”、“未达毕业要求”的结果将呈现在“成绩单管理-第二课堂成绩单”中

（图 积分兑换和毕业要求设置）

 等级评价设置

 累计学分按分数范围设置等级：


将同一年级的学生所获得的总学分按照设置的分数范围进行等级评价

 累计学分按排名比例设置等级：


将同一年级的学生所获得的总学分按照累计分数从高到低进行排名，按照设置的比例

范围进行等级评价

 “优秀”“良好”“合格”“不合格”的结果将呈现在“成绩单管理-第二课堂成绩单”中

（图 等级评价设置）

4.1.2 设置班级管理员
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 用途：用于设置班级管理员，班级管理员主要是管理本班级学生的二课成绩单以及积分认定

审核

 操作角色：【校级-校级管理员】【院级-二课管理员】

 操作路径：维护班级管理员

 操作说明

 展示全校的班级列表，可查看班级学生信息

 设置班级管理员

 【校级-校级管理员】支持设置全校的【班级-二课管理员】

 【院级-二课管理员】仅支持设置自己学院下的【班级-二课管理员】

 人员设置支持从全校人员名单中选择

（图 维护班级管理员）

4.2 设置积分申请项

 用途：设置申请积分的表单，设置完成后申请项会展示在学生端，学生可以自行申请积分

 操作角色：【校级-校级管理员】

 操作路径：积分申请项管理

 操作说明：如下

4.2.1 基本信息

 积分项名称、成绩模块、积分项说明、附件材料会展示在学生端

 是否分级：

 申请表单如需支持申请不同等级的积分，请选“是”，下一步会出现“级别设置”页面，

在“级别设置”中设置积分

 申请表单仅支持申请单个分值。若选择“否”，出现「积分」，填写积分

 积分认定审核流程：班级、学院、学校分别对应【班级-二课管理员】、【院级-二课管

理员】、【校级-校级管理员】中的人员权限，至少需要选择一类审核人员。
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（图 积分基本信息）

4.2.2 级别设置

 此处设置好的级别积分会展示在学生端，让学生进行选择申请

（图 积分级别设置）

4.2.3 申请表设置

 鼠标悬停在字段上方可停用或使用某申请表字段，系统默认。

 点击左侧字段可在右侧维护该字段的填写提示

（图 申请表设置）

4.3 积分申请与审核

4.3.1 申请积分
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 用途：学生可以在学生端上自行选择申请项，根据题目填写表单，提交申请。提交申请后可

查看审核进度。

 操作角色：学生

 操作路径：成绩单-申请积分

 操作说明：

 查看对应的成绩模块，查看相关的积分申请项，自行选择申请

 提交申请后，可查看审核进度


（图 申请积分）

4.3.2 积分审核

 用途：对于学生发起的积分申请，根据“积分申请项”中“积分认定审核流程”的审核流程

 操作角色：【校级-校级管理员】、【院级-二课管理员】、【班级-二课管理员】

 操作路径：积分认定审核

 操作说明：

 班级二课管理员对应审核“待班级审核”节点下的申请单，院级二课管理员对应审核“待院

系审核”节点下的申请单，校级管理员对应审核“待学校审核”节点下的申请单

 支持“通过”和“不通过”的单个和批量操作

 积分审核完成后会立即发放给学生

 支持下载证明材料

（图 积分审核）

4.4 第二课堂成绩生成与查看

4.4.1 校级-院级-班级管理员查看成绩单
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 用途：管理员可以查看自己管理范围内学生的第二课堂学分获得情况以及查看成绩单详情

 操作角色：【校级-校级管理员】、【院级-二课管理员】、【班级-二课管理员】

 操作路径：成绩单管理

 操作说明：

 可以查看学生的第二课堂总学分、是否达到毕业要求等信息

 可以查看学生的成绩单详情并下载

（图 成绩单管理）

（图 成绩单生成）


4.4.2 学生端查看

 用途：学生可以查看自己第二课堂学分获得进度、以及查看第二课堂成绩详情

 操作角色：学生

 操作路径：成绩单-第二课堂成绩单

 操作说明：

 可以查看第二课堂学分获得进度、以及查看第二课堂成绩详情
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（图 查看第二课堂成绩）
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