
第二十三届农高会各部门所需志愿者统计表（西农大）

	序号
	工作部门名称
	工作岗位名称
	职责任务
	所需知识能力及所长
	上岗时间
	所需人数
	学生志愿者
	社会志愿者
	备注

	
	
	
	
	
	
	男
	女
	
	
	

	1
	示范区金融办
	联络员
	协调布置金融展
	
	11.4
	1
	1
	2
	
	

	合计2人（男1人，女1人）

	2
	组委会宣传部
	记者服务
	
	要有强烈的责任心，纪律性强，语言表达能力突出
	11.2
	8
	4
	12
	
	

	
	
	记者接待
	
	
	11.2
	4
	4
	8
	
	

	合计20人（男12人，女8人）

	3
	农高会咨询培训部
	咨询接待
	接待、引导、服务
	掌握农业基础知识，身体健壮
	11.4-11.8
	4
	0
	4
	
	

	
	
	讲座接待
	接待、引导、记录及多媒体播放
	具备组织和管理能力，会制作和播放PPT
	11.4-11.8
	2
	1
	3
	
	

	
	
	论坛接待
	接待、翻译、会务服务
	形象好，气质佳，英语口语表达能力强
	11.4-11.7
	3
	1
	4
	
	

	
	
	秘书
	会务资料编写与翻译，会务服务
	文字编辑能力强，英文翻译能力好
	10.10-11.9
	0
	1
	1
	
	

	
	
	信息采编
	新闻信息采编
	有相关工作经验，能够独立从事采访报道任务
	11.5-11.8
	1
	1
	2
	
	

	
	
	网络宣传
	网络视频直播，讲座活动现场录制
	能操作视频直播机、摄像机，了解音响基本操作
	11.2-11.8
	1
	0
	1
	
	

	合计15人（男11人，女4人）

	5
	农高会国际合作部
	会务组织
	
	责任心强
	10.10

	3
	0
	3
	
	

	
	
	会务组织
	
	会英语、协调能力强
	10.10

	0
	2
	2
	
	

	
	
	会务筹备
	
	口才交流、形象气质优
	10.30

	10
	15
	25
	
	

	
	
	会务文秘
	
	电脑办公软件熟练、PPT、PS做图
	10.10

	2
	4
	6
	
	

	合计36人（男15人，女21人)

	6
	示范区科学技术局
	评奖受理员
	负责接待、引导申报奖项的参展企业，协助做好申报材料的整理、汇总及其他工作
	语言表达能力强，能熟练操作word、excel等办公软件
	10.25
	2
	2
	4
	
	

	
	
	信息编辑员
	信息成果汇总、排版及其他工作
	能熟练操作word、excel等办公软件
	10.12
	0
	2
	2
	
	

	
	
	知识产权保护
	负责展会知识产权宣传、举报投诉受理登记及其他相关工作
	语言表达能力强，有法律相关专业背景
	11.1
	3
	3
	6
	
	

	合计12人（男5人，女7人）

	7
	农高会交易洽谈部
	洽谈接待岗
	客商接待洽谈
	沟通能力好，语言表达能力较强
	11.4培训11.5上岗
	11
	7
	18
	
	

	
	
	客商邀请岗
	汇总邀请客商
	熟练掌握MS office等办公软件
	11.4培训11.5上岗
	0
	1
	1
	
	

	
	
	项目签约组
	签约活动实施
	组织能力强，英语口语流利顺畅，有基本的英语交流能力
	11.4培训11.5上岗
	2
	2
	4
	
	

	合计23人（男13人，女10人）

	8
	示范区经贸和安监局
	杨凌展团讲解接待
	展区领导接待讲解
	形象好、气质佳、言语表达能力强
	10.30

	0
	3
	3
	
	

	
	
	杨凌农科品牌展区讲解接待
	杨凌农科品牌展区讲解接待
	形象好、气质佳、言语表达能力强
	10.30

	2
	3
	5
	
	

	
	
	农业电商专题展区接待管理
	专题展筹备、组织及现场管理
	组织能力强、团队意识强
	10.30

	10
	7
	17
	
	

	
	
	合计25人（男12人，女13人）

	9    
	示范区质量技术监督局
	解说岗位
	主要负责配合展会期间地理标志产品展区的解说工作
	形象气质佳，有一定社交能力，有解说、演讲、朗诵等相关经历优先
	
	0
	4
	4
	
	

	
	
	宣传岗位
	主要负责配合媒体对接等工作
	有较强协调组织能力，有一定的文笔素养，从事过相关宣传工作优先
	
	1
	1
	2
	
	

	
	
	拍摄制作岗位
	主要负责配合展会期间音影资料的收集和分类归档工作
	具备摄影、录像等基础知识，能熟练掌握有关摄影、录像器材的使用
	
	3
	0
	3
	
	

	
	
	展位服务岗位
	主要负责配合展会期间展位服务等相关工作
	形象气质佳，有一定社交能力
	
	10
	10
	20
	
	

	
	
	后勤服务岗位
	主要负责配合展会期间系统内部后勤服务等相关工作
	有较强协调组织能力
	
	3
	2
	5
	
	

	
	
	合计34人（男17人，女17人）

	10
	办公室、展览部
	办公室
	文印部
	打字、复印文件
	形象好，熟悉计算机操作
	10.20-11.9
	0
	1
	1
	
	

	
	
	
	接待室（指挥部）
	负责后勤服务
	形象好，气质佳，沟通能力强
	
	1
	0
	1
	
	

	
	
	
	材料组
	编写、校对文件
	形象好，熟悉电脑办公操作
	
	1
	0
	1
	
	

	
	
	展团联络部
	展团服务
	相貌端正，普通话标准，沟通能力强
	11.1-11.9
	2
	1
	3
	
	

	
	
	专业客商部
	参展商报到处
	负责展商报到
	热情、大方、认真，语言组织力强
	11.1-11.9
	2
	2
	4
	
	

	
	
	
	推介会场服务处
	负责推介会场对接服务
	认真，协调能力强
	11.5-11.8
	2
	0
	2
	
	

	
	
	国际合作部
	办公室
	英语四级以上
	11.1
	0
	2
	2
	
	

	
	
	
	北京代表处
	英语六级以上
	
	6
	0
	6
	
	

	
	
	
	接机
	英语六级以上
	
	4
	0
	4
	
	

	
	
	
	展团服务
	英语六级以上
	
	2
	0
	2
	
	

	
	
	
	A馆服务
	英语四级以上
	
	12
	0
	12
	
	

	
	
	
	论坛筹备
	英语四级以上
	
	
	
	
	
	

	
	
	客户服务部
	会刊销售
	会期展会会刊销售
	头脑灵活，工作责任心强
	11月4日，11月5日-9日
	9
	9
	18
	
	

	
	
	
	专业观众
	专业观众登记、证件制作
	熟练掌握办公常用软件
	10月19日到岗2人，10月29日全部到岗
	7
	5
	12
	
	

	
	
	
	咨询处
	讲解展区位置及展内介绍
	熟悉杨凌路段，形象好，工作责任心强
	10月30日，11月1日-9日
	20
	15
	35
	
	

	
	
	
	门禁
	
	
	11月1日-9日
	12
	0
	12
	
	

	
	
	
	发证
	证件制作、发放
	电脑操作熟练，熟悉办公软件
	10月15日后，具体时间另行通知
	0
	5
	5
	
	

	
	
	A馆
	展馆服务

	头脑灵活，吃苦耐劳，工作责任心强
形象好，普通话标准，应变能力强
	10.25-11.9
	5
	0
	5
	
	

	
	
	B馆
	
	
	
	4
	1
	5
	
	

	
	
	C馆
	
	
	
	4
	1
	5
	
	

	
	
	D馆
	
	
	
	5
	0
	5
	
	

	
	
	客商接待组
	报到处
	形象好，普通话标准，有责任心，沟通协调能力强
	11.1-11.9
	1
	1
	2
	
	

	
	
	
	接待组办公室
	
	10.25-11.9
	1
	0
	1
	
	

	
	
	
	接送机信息统计
	
	10.25-11.9
	0
	1
	1
	
	

	
	
	
	机场接待
	
	10.31-11.9
	12
	0
	12
	
	

	
	
	
	杨凌火车站接站
	
	10.31-11.9
	6
	0
	6
	
	

	
	
	
	杨凌高铁站接站
	
	10.31-11.9
	6
	0
	6
	
	

	
	
	
	宾馆管理
	
	11.4-11.9
	2
	0
	2
	
	

	
	
	两个中心
	讲解员
	语言表达能力强，形象好，气质佳，身高1.65米以上
	10月份即可上岗（国庆节之后可上岗）
	0
	2
	2
	
	

	
	
	
	参与“国际种业成果展，植物新品种保护研讨会”等相关活动
	会议组织经验丰富，英语口语流利，形象好，气质佳
	
	6
	7
	13
	
	

	
	
	企业服务
	
	男女不限、专业不限
	
	男女不限
	70
	
	

	合计257人（男132人，女55人，其中70人不限性别）

	11
	示范区党群工作部
	中国杨凌丝绸之路妇女发展论坛
	
	英语六级或专业八级
	
	2
	2
	4
	
	

	
	
	“一带一路”丝绸之路沿线国家和地区手工艺品展
	
	
	
	0
	2
	2
	
	

	
	
	妇女手工专题展
	
	志愿服务
	
	1
	1
	2
	
	

	合计8人（男3人，女5人）

	总合计432人（男221人，女141人，其中70人不限性别）




